
出展者・来場者を含む展示会関係者全員に対して行うこと

搬入～搬出まで全期間を通じて全入館者がマスクを正しく着用するよう周知する

マスクは品質の高い、できれば不織布製を着用し、紛失したり忘れた人には配布し着用徹底する

飲食時は時間をずらすなど密集を避け、対面や密にならないようレイアウトに注意する

出展者、来場者、施工関係者を含む来館者の個人情報の取得、入口での検温や体調確認とその結果により入館でき

ないことがある旨事前に告知

接触確認アプリをインストール・稼働するよう周知する

展示会公式WEBサイトにてガイドラインを遵守し開催することを公表する

入口やホール内休憩所等に手指消毒用アルコールを設置し来館者に手指消毒を促す

全来館者に対し入口でサーモグラフィーまたは非接触型体温計等による検温。37.5度以上の人は入館を断る。その

場合の返金方法などについても事前に告知しておく

担当者全員がガイドラインをよく読みきちんと対策を行うこと

For exhibition organizers
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展示会主催者向けチェックリスト

展示会業界における
COVID-19感染拡大予防ガイドライン

2022年7月5日
一般社団法人日本展示会協会

安全対策委員会

主催者及び主催者が支援企業と協力し準備

感染疑い発生時の対応マニュアルを作成し会場・支援企業と共有する

マスクを正しく着用することを周知徹底する。予備のマスクも準備しておく

受付など対面する場所に混雑が予想される場合はアクリル板などの遮蔽物を設置する等の対策をする

検温のためのサーモグラフィーまたは非接触型体温計と検温スタッフを全来場入口分手配する

金銭のやり取りはなるべくキャッシュレスで行う。現金やカードはトレイを使用して授受する

会場入口及び館内に以下のサインを設置するよう準備する

マスク着用          手洗い・手指消毒          検温(入口のみ)          接触確認アプリ稼働(QRコード、bluetoothをONの表示)　

密注意          許可された場所以外での飲食禁止          大声禁止
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For exhibition organizers会場との確認

開催地の感染状況及び展示会開催条件等について開催地自治体に確認・相談する

展示会の上限人数・収容率について会場と確認する

検温・来場者(館内滞留人数)把握のための設備の有無、設置・運用について確認する

空調・館内換気について確認する

感染疑い発生時対応マニュアルを作成し役割分担や責任について明記する。作成したマニュアルは関係者で共有する

対出展者

出展者に対し最新のガイドラインを配布し、それに従い出展準備するよう周知する

出展者に対し自社及び外注スタッフの日別勤務名簿作成を依頼する

出展者に対し商談記録(来場者・対応スタッフ・日時)作成するよう促す

出展者に対し商談を分散する、長時間にわたる商談を避けるよう周知する

閉幕後の打上げや会食は避け直帰するよう促す

試飲・試食・来客へのお茶菓子提供等マスクを外す機会は極力避けるよう依頼する。やむを得ず行う場合はガイド

ラインにある感染拡大予防対策を徹底するよう強く促す

来場事前登録システムまたは受付等で来場者名簿を作成し会期後最低3週間保管する

混雑緩和のため分散来場をお願いする

ブースでの必要以上に長い商談は避けるよう依頼する

展示会後の会食などは避け直帰するよう促す

会場内高頻度接触部位の特定と清拭消毒の手配をする

会場内で大声や密の状況を確認・注意するスタッフを手配する

感染リスクのある(例：開会式・懇親会など)付帯行事・イベントについて自粛または縮小を検討する

控室などでは対面を避けるレイアウト。休憩中もマスクの着用を徹底する

控室での食事などマスクを外す場面では会話はしない。会話する時はマスク着用を徹底する

マスクやティッシュ、使い捨て食器などのごみ処理方法をガイドラインに従い処分するよう手配する

施工・撤去に大きな負担となるようなレイアウト、デザインは避けるよう配慮する

本チェックリスト及び展示会感染拡大予防ガイドラインについてのお問合せ

一般社団法人日本展示会協会
TEL：03－3518－2640
E-mail：info@nittenkyo.ne.jp




